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Утверждено

приказом председателя

Контрольно-счетной палаты 
Северодвинска
от 01.04.2022 № 16-п
ПОЛОЖЕНИЕ
о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими Контрольно-счетной палаты Северодвинска, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своей супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Настоящее Положение определяет порядок представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими Контрольно-счетной палаты Северодвинска, сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах их супругов и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).
2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера возлагается на граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы, предусмотренных перечнем должностей, утвержденным приказом председателя Контрольно-счетной палаты Северодвинска от 26.11.2021 № 40-п «Об утверждении перечня коррупционно-опасных функций (коррупционных рисков) в Контрольно-счетной палате Северодвинска, перечня должностей муниципальной службы в аппарате Контрольно-счетной палаты Северодвинска, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своей супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» (далее – гражданин), и на муниципального служащего Контрольно-счетной палаты Северодвинска, замещающего должность муниципальной службы, предусмотренную этим перечнем должностей (далее – муниципальной служащий).
3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по утвержденной Указом Президента Российской Федерации форме справки, заполненной с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте Президента Российской Федерации, ссылка на который также размещается на официальном сайте Контрольно-счетной палаты Северодвинска www.sevksp.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт), должностному лицу, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений (далее – должностное лицо).

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату);

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).
5. Муниципальный служащий представляют ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным:

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное вознаграждение, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. В случае если гражданин, обнаружил, что в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, он вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления сведений в соответствии с пунктом 4 настоящего Положения.

Муниципальный служащий может представить уточненные сведения в течение одного месяца после окончания срока, указанного в пункте 5 настоящего Положения. 

7. В случае непредставления по объективным причинам муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению комиссией по соблюдению требований к служебному положению муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Северодвинска и урегулированию конфликта интересов (далее – комиссия).
Муниципальный служащий представляет заявление о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей в порядке, утвержденным приказом председателя Контрольно-счетной палаты Северодвинска.
8. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, относятся к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, их супругов и несовершеннолетних детей размещаются на официальном сайте Контрольно-счетной палаты Северодвинска в соответствии с порядком, утвержденным председателем Контрольно-счетной палаты Северодвинска. 

11. Должностные лица, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, и информация о результатах их анализа и (или) проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу муниципального служащего.
Указанные сведения также могут храниться в электронном виде.

В случае если гражданин, представивший в соответствии с настоящим Положением справки о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен на должность муниципальной службы, эти справки возвращаются ему по его письменному заявлению вместе с другими документами.

При проведении должностным лицом анализа сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера согласно методическим рекомендациям, утвержденными приказом председателя Контрольно-счетной палаты Северодвинска от 12.07.2017 № 37-п «Об утверждении методических рекомендаций по внутреннему анализу сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных муниципальными служащими Контрольно-счетной палаты Северодвинска», учитываются методические рекомендации по проведению анализа сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, разработанные Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

13. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность муниципальной службы, а муниципальный служащий освобождается от должности муниципальной службы или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утвержден

приказом председателя

Контрольно-счетной палаты 
Северодвинска

от 01.04.2022 № 16-п

ПОРЯДОК

поступления заявления от муниципального служащего Контрольно-счетной 
палаты Северодвинска о невозможности по объективным причинам представить

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей

1. Настоящий Порядок, разработанный в соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 5 областного закона от 26.11.2008 № 626-31-ОЗ «О противодействии коррупции в Архангельской области», устанавливает процедуру поступления заявления от лица, замещающего должность муниципальной службы (далее – муниципальный служащий), о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей (далее – заявление).

2. Муниципальный служащий представляет заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку должностному лицу, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, в порядке и сроки, которые установлены для подачи сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

3. В заявлении указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество и замещаемая должность муниципальной службы;

2) фамилии, имена, отчества супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей;

3) причины и обстоятельства, необходимые для оценки объективности и уважительности непредставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей;

4) меры, принятые для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей;

5) дата и подпись.

К заявлению должны быть приложены документы и иные материалы, подтверждающие факт того, что причины невозможности представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей являются объективными и уважительными, а муниципальным служащим приняты меры для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей.

4. Должностное лицо осуществляет регистрацию заявления в день его поступления в журнале учета заявлений по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку (далее – журнал).

Отказ в регистрации заявления не допускается.

Должностное лицо, ответственное за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, осуществляет ведение журнала. Листы журнала прошиваются и нумеруются. Запись о количестве листов заверяется на последней странице подписью председателя Контрольно-счетной палаты Северодвинска и печатью Контрольно-счетной палаты Северодвинска.

5. Должностное лицо, ответственное за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, осуществляет предварительное рассмотрение заявления и прилагаемых к нему материалов, по результатам которого подготавливает заключение, и представляет заявление и прилагаемые к нему материалы с мотивированным заключением председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Северодвинска и урегулированию конфликта интересов в порядке и сроки, предусмотренные Положением о порядке рассмотрения комиссией вопросов соблюдения запретов, ограничений и обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами для муниципальных служащих и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, утвержденным указом Губернатора Архангельской области от 04.08.2014 № 89-у.

Приложение № 1

к Порядку поступления заявления

от муниципального служащего 

Контрольно-счетной палаты Северодвинска
о невозможности по объективным

причинам представить сведения

о доходах, об имуществе и

обязательствах имущественного

характера своих супруги (супруга)

и (или) несовершеннолетних детей
Председателю 

Контрольно-счетной палаты Северодвинска
от _______________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество)

                            _______________________________________________

                                (замещаемая должность муниципальной службы)

Заявление

о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга)

и (или) несовершеннолетних детей

 Я, ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

сообщаю, что я не имею возможности представить сведения о доходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера своих ____________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей)

за отчетный период с ________________________ по _________________________________

в связи с тем, что________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.
(указываются все причины и обстоятельства, необходимые для оценки объективности и уважительности непредставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера)

Указанные причины считаю объективными и уважительными.

Меры, принятые для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей:_________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

На основании изложенного, прошу рассмотреть мое заявление на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Северодвинска и урегулированию конфликта интересов. 
Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Северодвинска и урегулированию конфликта интересов (нужное подчеркнуть).
Приложение: ___________________________________________________________________

                            (документы и иные материалы, подтверждающие факт того, что причины невозможности представления
_______________________________________________________________________________

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
_______________________________________________________________________________

своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей являются объективными и уважительными
_______________________________________________________________________________
и лицом приняты меры для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах

_______________________________________________________________________________

имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей)
«___» _______________ 20___ г. __________________________________________________

                                              (подпись лица, представляющего заявление)

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)

Приложение № 2

к Порядку поступления заявления

от муниципального служащего 

Контрольно-счетной палаты Северодвинска

о невозможности по объективным

причинам представить сведения

о доходах, об имуществе и

обязательствах имущественного

характера своих супруги (супруга)

и (или) несовершеннолетних детей
Журнал

учета заявлений от муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Северодвинска о невозможности по объективным причинам представить

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера своих супруги (супруга)

и (или) несовершеннолетних детей

	N п/п
	Дата регистрации заявления
	Сведения о муниципальном служащем
	Фамилия, имя, отчество (супруга) и (или) несовершеннолетних детей
	Фамилия, инициалы должность, подпись должностного лица, принявшего заявление
	Дата представления заявления председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
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